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REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E 
VIAGGI D‘ISTRUZIONE 

 Principi generali 

In coerenza con la Circolare ministeriale n.623 del 02.10.1996 e 
successive integrazioni, la scuola considera le uscite didattiche, le 
visite guidate e i viaggi di istruzione come parte integrante e 
qualificante dell’offerta formativa e momento privilegiato di 
conoscenza, comunicazione e socializzazione. Le uscite didattiche, 
le visite guidate e i viaggi di istruzione collegano l’esperienza 
scolastica all’ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, 
umani, culturali e produttivi in forma di: 

- lezioni all’aperto o presso musei, gallerie, monumenti e siti di 
interesse storico-artistico; 

- partecipazioni ad attività teatrali e/o musicali; 

- partecipazione ad attività o gare sportive; 

- partecipazione ad attività collegate con l’educazione ambientale, 
alla salute alla convivenza civile; 

- partecipazione a concorsi provinciali, regionali, nazionali; 

- gemellaggi con scuole italiane ed estere. 

Si intendono per : 

 Uscite didattiche sul territorio: le uscite che si effettuano nell’arco 
di una sola giornata, per un orario non superiore all’orario 
scolastico giornaliero, nell’ambito del territorio comunale e dei 
comuni territorialmente contigui; 
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 Visite guidate: le uscite che si effettuano nell’arco di una 
giornata, per una durata uguale o superiore all’orario scolastico 
giornaliero, al di fuori del territorio comunale e dei comuni 
territorialmente contigui; 

 Viaggi di istruzione: le uscite che si effettuano in più di una 
giornata e comprensive di almeno un pernottamento. 

Di seguito citate genericamente “Uscite” se non specificatamente 
indicato il termine. 

Tutte le iniziative devono essere inquadrate nella programmazione 
didattica della scuola e devono essere coerenti con gli obiettivi 
didattico-formativi propri dell’Istituto. 

Competenze e procedure 

La procedura relativa alla programmazione, progettazione ed 
attuazione delle visite guidate o dei viaggi di istruzione costituisce, 
per la complessità delle fasi e delle competenze, un vero e proprio 
procedimento amministrativo. 

Affinché siano regolati tempestivamente e con efficacia gli aspetti 
didattici, organizzativi, finanziari e di regolarità procedurale, il piano 
annuale delle visite e dei viaggi dovrà essere predisposto dai 
Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione entro il 30 di novembre 
di ogni anno. 

Al piano delle “uscite“, che è da intendersi vincolante, potranno 
essere apportate delle modifiche in casi motivati ed eccezionali. 

Competenze del Consiglio di classe/interclasse/intersezione 

 Elabora annualmente le proposte sulla base di specifiche 
esigenze didattiche ed educative e di una adeguata e puntuale 
programmazione. 

 Predispone i moduli presenti sul sito della scuola, nella sezione 
Modulistica 

 Si ricorda che: 
  1. Il Consiglio di Classe dovrà indicare il nome dei docenti 

accompagnatori effettivi (nella misura di 1 ogni 15 alunni) e i 
supplenti, l’itinerario preciso che si vuole seguire, le modalità 
didattico - educative e il periodo di effettuazione. 



  2. Nel caso di partecipazione al viaggio di studenti disabili il 
Consiglio di classe stabilirà l’opportunità di prevedere la 
presenza dell’ insegnante di sostegno o di un accompagnatore 
aggiuntivo appartenente alla comunità scolastica.  

 Solo la segreteria amministrativa prendere contatti diretti con le 
Agenzie di Viaggio per la progettazione dei viaggi scolastici. 

 Per straordinari motivi di carattere organizzativo o di 
comportamento scorretto da parte degli alunni, i docenti 
accompagnatori , sentito preventivamente il Dirigente Scolastico, 
hanno la facoltà di interrompere il viaggio d’istruzione. 

 I docenti accompagnatori sono soggetti all’obbligo della vigilanza 
sugli alunni ed alle responsabilità di cui all’articolo 2047 del c.c.. 
Gli insegnanti le cui classi sono impegnate in viaggi d’istruzione 
resteranno a disposizione per le supplenze o altre attività nelle 
ore previste nell’orario di servizio. 

 In caso di alunni non partecipanti al viaggio d’istruzione i consigli 
di classe/interclasse/intersezione dovranno garantire la copertura 
per gli alunni non partecipanti 

La durata massima dei viaggi d’Istruzione è di 5 giorni di lezione.  

. La visita guidata di 1 giorno deve a tutti gli effetti avere la 
partecipazione dell’intera classe, salvo deroghe motivate del DS. 

Ai viaggi d’Istruzione non possono partecipare né i famigliari degli 
alunni, né altro personale della scuola (ATA).  

Competenze del Collegio dei Docenti: 

 Approva il “Piano delle uscite” dopo averne verificato la coerenza 
con il POF entro il 22 Dicembre 

Competenze del Consiglio d’Istituto 

Il Consiglio di Istituto delibera, in base ai criteri di competenza, 
l'effettuazione dei viaggi  

 

Competenze delle famiglie 



 Vengono informate, esprimono il consenso in forma scritta alla 
partecipazione del figlio, sostengono economicamente il costo 
della Visita o del Viaggio. 

Competenze del Dirigente Scolastico 

 Riassume nella sua veste tutte le responsabilità amministrative 
sostanziali; il suo decreto costituisce l’atto finale del 
procedimento amministrativo. Eventuali rilievi circa l’andamento 
delle visite o dei viaggi possono essere inoltrati al Dirigente 
scolastico; le osservazioni, le rimostranze o i suggerimenti 
saranno tenuti in considerazione nella preparazione di 
successive analoghe iniziative; 

 Autorizza autonomamente le singole “ Uscite didattiche sul 
territorio”. 

 Aspetti finanziari  

I costi del viaggio d’istruzione saranno a totale carico degli studenti 
secondo le indicazioni che verranno date al momento in cui il 
Dirigente scolastico autorizza il viaggio.  

Il pagamento dell’uscita o del viaggio d’istruzione avverrà solo ed 
esclusivamente mediante sistema pago PA La successiva rinuncia 
al viaggio o dell’uscita  non comporta la restituzione di eventuali 
anticipi già versato.  

Sarà cura del docente coordinatore di classe raccogliere le ricevute 
dei versamenti, insieme alle autorizzazioni dei genitori e 
consegnarle  all’ufficio di segreteria, corredate del relativo elenco 
degli alunni partecipanti.  

La scadenza che verrà data per ogni viaggio è tassativa, pena 
l'esclusione.. Si deve tener conto altresì della possibilità di usufruire 
di facilitazioni e di gratuità concesse da Amministrazioni.  

La gestione finanziaria dei viaggi deve avvenire secondo le 
procedure previste dalla normativa specifica attraverso il bilancio 
d’Istituto nel quale devono confluire gli importi versati dagli alunni: 
non è consentita gestione extra bilancio. 

 Le eventuali rinunce, dopo l’approvazione del progetto, devono 
avere carattere eccezionale ed essere motivate.  



Le rinunce che intervengano dopo che è stato stipulato il contatto 
con l’Agenzia comportano il pagamento delle penali previste. 

  

Le richieste di autorizzazioni per l’approvazione delle Visite guidate 
e Viaggi di istruzione dovranno essere consegnate in segreteria 
(modulistica completa e tagliando di versamento effettuato ), 
almeno un mese prima rispetto alla data prevista. 

Circa le Visite guidate e Viaggi di istruzione si devono rispettare le 
seguenti condizioni: 

1. Elenco nominativo degli alunni partecipanti, divisi per classe di 
appartenenza; 

2. Elenco nominativo degli alunni non partecipanti con relativa 
copertura di docenti 

3. Dichiarazione del consenso delle famiglie; 
4. Elenco nominativo degli accompagnatori e dichiarazione 

sottoscritta dagli stessi circa l’impegno a partecipare al “ viaggio “ 
con l’assunzione dell’obbligo della vigilanza; 

5. Analitico programma del viaggio  
6. Relazione concernente gli obiettivi culturali didattici posti a 

fondamento del “progetto di viaggio”; 
7. Tutta la documentazione deve essere sottoscritta dai docenti 

organizzatori/accompagnatori; 
8. I genitori degli gli alunni sono responsabili di tutti i danni causati 

dei ragazzi durante il viaggio, il pernottamento, le visite ai musei, 
ecc.. e sono tenuti a rifondere il danno.  

9. Dovrà essere regolato l’uso dei cellulari 
10. La partecipazione all’uscita scolastica degli alunni portatori di 

handicap richiede la preventiva valutazione da parte dei docenti 
sulla fruibilità dell’itinerario per le condizioni riguardanti: Le 
barriere architettoniche, Le norme di sicurezza del mezzo di 
trasporto per handicap; Le condizioni personali di salute 
dell’alunno rispetto ai tempi e alla lontananza dalla famiglia 

Norme di comportamento e di sicurezza durante le visite di 
istruzione  



- Le visite e i viaggi di istruzione non hanno finalità meramente 
ricreative, ma costituiscono iniziative complementari delle attività 
della scuola al fine della formazione generale e culturale; 
pertanto i partecipanti sono tenuti ad osservare le seguenti 
norme di comportamento per la salvaguardia della propria ed 
altrui sicurezza. 

In autobus: 

1. si sta seduti al proprio posto, infatti se si rimanesse alzati una 
brusca manovra potrebbe far perdere l'equilibrio e causare brutte 
cadute 

2. si allacciano le cinture di sicurezza ove presenti 
3. non si mangia né si beve, infatti un'improvvisa frenata potrebbe 

causare l'ingestione di liquidi e/o solidi nelle vie aeree con 
conseguenti problemi sanitari 

4. si conversa senza far confusione, altrimenti si distrae il 
conducente e lo si distoglie dalla guida 

Nel trasferirsi da un luogo all'altro: 

1. si resta con il proprio gruppo e si seguono le direttive 
dell'insegnante o della guida, infatti allontanandosi o non 
seguendo le istruzioni date ci si mette in condizione di pericolo 

2. non si toccano né si fotografano oggetti e/o dipinti esposti in 
mostra senza averne il permesso, infatti potrebbero venir 
facilmente danneggiati 

Uso del cellulare - Il cellulare deve essere usato secondo le 
indicazioni degli insegnanti con obbligo di spegnerlo, comunque, 
nei locali oggetti della visita d'istruzione (musei, chiese, locali 
chiusi...) 

Se la visita dura più di un giorno - E’ essenziale dormire per un 
congruo numero di ore al fine di affrontare con attenzione e 
vigilanza la giornata seguente. La buona educazione nei rapporti 
con le altre persone non è materia di sicurezza, ma rende più 
piacevole la vita di tutti. Queste norme sono adottate nell'esclusivo 
interesse della tutela dell'integrità fisica degli allievi. 
Il proprio comportamento non deve disturbare gli altri studenti e gli 



insegnanti: tutti i ragazzi hanno diritto di beneficiare pienamente 
della visita d'istruzione. Qualora non vengano rispettate una o più 
norme, dopo un primo richiamo verbale, si procederà ad informare 
tempestivamente la famiglia e ad applicare le disposizioni del 
regolamento di disciplina. 

 Per le uscite per più di 1 giorno i docenti dovranno consegnare 
entro 5 giorni dal rientro  la relazione finale a conclusione del 
“viaggio” . 

 

  


